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I.1.

PHU LUC | - NGUON THU CUA VIEN
Ngudn ty c6 caa Vién;
Ngudn vién trg khong hoan lai caa nude ngoai;
Ngudn thu tir c&c hoat dong hop téc, hudng dan nghién ciau Khoa hoc - Cong nghé
vacéc dich vu khéc;
Ngudn thu tir c&c dé tai nghién ciiu cia Nha nudc, cac chuong trinh hop téc phét
trién trong nudc va céc dich vu khoa hoc - cong nghé;
Ngudn déng gop tu nguyén ciia cac t6 chirc, ca nhan trong vangoa nuéc;
Ngudn déng gop ciacén bo, cdng nhan vién thuoc Vién;
Thu tir san xuét kinh doanh dich vu khoa hoc theo luat dinh ;
Thu tur phi hoi vién.

PHU LUC Il —CAC KHOAN, LOAI CHI CUA VIEN
du an
Chi truc tiép cho cac hoat dong du &n theo cam két voi cac dbi tac nhur:
Mua sim tai san, nguyén vt liéu
Tra tién thué tai san
Tap huan, hoi thao, ddo tao
Cong tac phi
Chi nghiép vu phi

1.2. Chi t6 chic quan ly viéc thyuc hién dy én (hodc chuong trinh, dé tai)

[.3.

Ké toan chiu tréch nhiém maé sd theo ddi chi tiét cho tirng du &n, tip hop va phan

b6 chi phi cho viéc quan ly tirng du &n theo qui ché tai chinh nay.
I1. Chi cho hoat déng dich vu K hoa hoc Céng nghé néu co
I1.1. Ké todn m¢ so chi tiét cho tirng hoat dong san xuat kinh doanh va dich vu theo

tirng noi dung chi gom:

Chi tién luong, tién cong, phu cip

Chi phi nguyén liéu, vat liéu, dung cu

Khau hao tai san ¢ dinh vachi phi srachira

Chi tra céc dich vu muangoa (dién, nudc, dién thoai)

Chi tra bao hiém x& hoi, bao hiém y té (cho lao dong caa Vién phuc vy san xuat
kinh doanh)

Trala vay

Chi phi tiéu thu va quan ly phi lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh céc
dich vu Khoa hoc Cong nghé néu co;

Thué mdn bai.

[11. Chi hoat dgng cia Vién
[11.1. Chi thwong xuyén:
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1.1

1.1

1.1

. Tién lwong

Luong ngach bac;

Luong tap su;

Luong hop dong dai han;
2. Tién cong

Tién cong hop ddng theo vu viéc
. 3. Phu cép lwong:

Chirc vy;

Khu vuc, thu hat, dét do;

Trach nhiém;

Lam dém, lam thém gio;

Doc hai, nguy hiém;

- Luu dong;

- Phuy cap dic biét;

- Phuy cap tham nién vuot khung;
- Phuy cip kiém nhiém.

1.1

Can bo c6 du dao duc vanang luc, phuc vu Vién lau dai, dugc Vién cir di dao tao trong

nuGc vanudc ngoai dua trén cac budc cai té va nhu cau chuyén mdn theo ting giai doan

dinh huéng phét trién chién lugc caa Vién

5. Chi thwéng

- Canbo Vién co pha minh y tuong mang tinh sang tao, truc tiép gép phan tao uy tin
va hiéu qua toi mang luéi Meco — Ecotra, ti chién lugc hop tac va phét trién cua
Vién, dugc trich thuong tir quy du phong va phét trién caa Vién;

- Thuong lao dong d6ng gop tu nguyén ngoa gio;

1.1

4. Hoc béng

- Thuong khéc néu co.

1.1

1.1

- B4o hiém x& hoi theo qui dinh ciia phép luat
- Bao hiém y té theo qui dinh cia phép luat

1.1

Thanh toan tién dién, nude, nhién lidu vavé sinh mdi truong.
9. Vit tw viin phong pham

1.1

6. Phuc lgi tap thé
- Tro cip kho khan dot xuat néu Vién c6 kha nang.
.7. Cac khoan dong gop

.8. Chi thanh toan dich vu cdng cong

- Muasim cdng cu, dung cu van phong;
- Vat tu van phong khéc;
- Théng tin, tuyén truyén, lién lac;

- Cudc phi dién thoai trong nudc;
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Cudc phi dién thoai qudc té;
Cudc phi buu chinh;

Fax;

Tuyén truyen;

Phim anh;

An pham truyén théng;
Séch, bao, tap chi thu vién;
Thué bao duong dién thoai;
Thué bao cép truyén hinh.

.1.10. Chi phi khéng thwong xuyén

Hoi nghi;

In, muatai liéu;

Boi dudng giang vién, béo céo vién;
Tién vé may bay, tau xe;

Tién thué phong ngu;

Khoan cdng téc phi;

Chi phi thué muan;

Thué phuong ti¢n van tai;

Thué nh&;

Thué dat;

Thué thiét bi c4c loai;

Thué chuyén gia nudc ngodi;

Thué chuyén gia va giang vién trong nudc;
Thué lao dong trong nuéc;

Thué dao tao lai can bo.

[11.2. Chi doan ra, doan vao

IV. Chi sira chira thwong xuyén tai san c¢o dinh phuc vu cdng tac chuyén mén va duy
tu,
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Tién vé may bay, tau xe;
Tién an;

Tién &;

Phi, 1& phi lién quan.

bio dudng cac cong trinh so sé ha tang
MO to;

Ot6 con, 6td tai;

B4o tri va hoan thién phan mém may tinh;
Trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung;

May tinh, méay photo, may fax;

Diéu hoa nhiét do;
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- Nhacua;
- Thiét bi phong chéy, chira chéy;
- Puong dién, cap, thod nudc;
- Céc tai san ¢b dinh vacong trinh ha ting khéc;
- Chi phi nghiép vu chuyén mén.
V.Chi mua hang héa, vt tw dung cho chuyén mén
Trang thiét bi, ky thuat chuyén dung (khong phai latai san cb dinh)
V1.Chi mua, in 4n chi dung cho chuyén mén
- Bao h¢ lao dong;
- Séch, tai lieu, ché do dung cho cong tac chuyén mén (khéng phai tai san ¢ dinh);
- Chi thanh todn hop ddng vai bén ngoai;
- Chi tra nhuan but theo ché do;
- Chi hd trg vabd sung;
- Chi muabdo chi, tai liéu, sach.
VI1.Chi hd trg kinh té tap thé va dan cu:
- Chi hd tro céc loai hinh hop téac x&;
- Chitro cap dan cu;
- Chi dén tiép, tham hoi dong bao dan toc;
Chi tidp khéch,
VI11.Chi lap quy phuc lgi cia don vi sw nghiép co thu.
I X. Chi lap quy phét trién hoat dgng sw nghiép ciia don vi sr nghiép b thu

\ PHY LUC 111 ) \
QUY TRINH QUAN LY LAO PONG THUE NGOAI

Déi voi nhitng cdng viéc, hoat dong phai sir dung lao dong thué ngod nhu thué chuyén
gia, tu VAN, thué giang vién, thué cong nhan k¥ thuat hoac lao dong phé théng, quy trinh
chi cho viéc thué ngoai dugc thyc hién theo cac budc sau day:

Budc 1: Ngudi dugc giao trach nhiém chu tri cong viéc (hoat dong) lap bang du tru thué
ngoai, trong 6 néu rd muc tiéu, ndi dung, tinh chét, dic diém cong viéc (hoat dong) can
thué ngodi, khéi legng cdng viéc, thoi gian thyc hién trén co so ¢6 dé& xuit muc chi tra phu
hop véi cap bac chuyén gia hoic lao dong can thug;

Budc 2: Nguoi chi tri trinh Vién truong hoic ngudi duoc Vién trusng uy quyén phé
duyét;

Budc 3: Sau khi Vién truéng hoic ngudi duoc uy quyén ky phé duyét, ngudi cha tri [ap va
ky hop ddng lao dong thué ngoai;

Budc 4: Thu tuc d& nghi tam rng phai bao gdm toan b hd so qui dinh tai Buéc 1, 2 va3
tai phu luc Il nay;

Budc 5: Khi cdng viéc két thic, cac Truong ban chuyén mén thyc hién chuong trinh tham
dinh va danh gia nghiém thu, cd béo céo giri vé tat ca cac ban khéc dé Iy y kién phan bién
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va tham khao. Quyét dinh cudi cung do ngudi dugc Vién truong uy quyén ddng y cho
thanh todn va phan hdi téi ban quan Iy van phong va phong tai chinh ké hoach dé biét;
Budc 6: Ké toan thuc hién viéc thanh toén tién cong thué ngoai (theo dinh muc phan phu
luc V), tap hop ching tir chuyén vé phong Tai chinh - ké hoach dé thanh toan, hoan tng
theo luat ké toan.

PHU LUC IV

MUC THU PHI POl VOI CAC POl TUQNG THAM QUAN VA TINH NGUYEN
VIEN DO VIEN CHU TRUONG KY HQOP PONG

1. DPdi twong tham quan 1a nguoi dan toc thidu s trong nhom huong loi thuoe ving
hoat dong ciia Meco -ecotra dugc khuyén khich khong phai tra phi dao tao nhung
phai ty chi tra nhitng chi phi ¢ nhan nhu in, nghi, di lai...trong chuyén tham quan.

2. Poi véi cac doan tham quan khoéng thudc mang lwéi Meco —ecotra, mic phi
dwoc thu nhw sau:

- Hoc tap vachiasé cac kién thuc vé cac md hinh néng nhiép hitu co tai c&c Truong
thuc diatruc thuoc Vién SPERI :
Déi v6i doan dudi 10 ngudi: Phi phai tra cho 01 can bo huéng dan
vién cho doan |a 400.000d/nguoi/ngay.
Déi v6i doan co tir 10 nguai tre 1én: Phi cho 02 can bo huéng dan
vién cho d¢oan |a 300.000d/nguoi/ngay.

- Hoc tap vachia sé cac kién thirc lién quan dén c&c bai giang vé ly thuyét vé sinh

thai nhan vin do SPERI huéng dan
Déi v6i doan dudi 10 ngudi: Phi cho 01 giang vién phai tra |a
600.000d/nguoi/ngay.
Déi v6i doan co tir 10 nguoi tré 1én: Phi cho 02 giang vién phai tra
|a 500.000d/nguoi/ngay.

- Hoc tap chia st vé phuong phép luan tiép can cong dong do SPERI hudng dan:
Dbi véi doan dudi 10 nguoi: Phi cho 01 giang vién phai tra |a
600.000d/nguoi/ngay.

Dbi véi doan co tir 10 ngudi tro 1én: Phi cho 02 giang vién phai tra
|a 500.000d/nguoi/ngay

- Hoc tap chiasé vé ki nang va cac bai hoc kinh nghiém trong diéu phéi céc hoat

dong phét trién mang lugi ndng dan ndng ct:

Dbi véi doan dudi 10 nguoi: Phi cho 01 giang vién phai tra [
600.000d/nguoi/ngay.
Dbi véi doan co tir 10 ngudi tro 1én: Phi cho 02 giang vién phai tra
|a 500.000d/nguoi/ngay

Ti |€ lgi nhuan dwerc trich tir muc 2 phu luc 1V nhw sau:
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50% tong phi hudng dan caa giang vién trich nop qui phét trién Khoa hoc va Cong nghé
cuaVién
50% phi trich boi dudng cho hudng dan vién tryc tiép.

3. Poi véi doan tham quan téi cac chia hg md hinh tai cac cong dong va cac cong
déng diém trycthudc dbi twong phat trién cia TEW/CHESH/CIRD nay la
SPERI nhu: CCCD Quang binh, Can Ho, Hop tac xa Trwong son, Ban K¢,
Kim ho4, Ngu ho4, Cao Quang, Ladm trach , Xuén trach, Léng lan, Hanh dich.:

§ D4i voi doan tham quan dudi 10 ngudi, doan phai tra phi cho 01 nguoi hudng dan

14400.000 dong/1 nguoi hudng dan/l ngay/ca doan

§ D4i voi doan tham quan trén 10 nguoi, dodn phai tra phi cho 02 ngudi hudng dan 1a

300.000 dong/1ngudi /1 ngay

Ti |€ lgi nhuan dwerc trich tir muc 3 Phu luc 1V nhw sau:

§ 50% tong ti I¢ phi hugng dan trich cho nguoi hudng dan vién lacha md hint/1 ngay/1
doan

§ 50% tong ti I¢ phi huéng dan/1 ngay/1 doan dugc trich cho qui phét trién mang ludi
MECO-ECOTRA do van phong thuc diaquan ly qui dinh tai muc 5 caa Phu luc IV caa
qui ché nay

4. Tinh nguyén vién |a sinh vién hodc cac ca nhan trong va ngoai nwéc ¢ nhu cau
hoc héi vé phét trién cong ddng, mirc thu phi nhw sau:

- Tinh nguyén vién tham quan va chia ¢ c&c hoat dong phét trién caa Vién tai thuc
dia ty chiu toan bo kinh phi chi tra cho chuyén tham quan va cac loai bao hiém theo
luat dinh. Ngoai raphai dong phi tham quan mé hinh 30.000 dong/ngay/ngudi;

- Tinh nguyén vién hoc viéc tai Vién, tu chiu toan bo kinh phi chi tra cho chuyén tham
quan va céc loai bao hiém theo luat dinh trong thoi gian hoc viéc tai Vién. Ngoai ra
phai ¢éng phi tham quan md hinh 30.000 dong/ngay/ngudi;

- Tinh nguyén vién thyc tap sinh, ty chiu todn b kinh phi chi tra cho nhitng chi phi
hudng dan trong thoi gian thyuc tap va céc loai bao hiém theo luat dinh trong thoi
gian thyc tap tai Vién. Ngoa raphai déng phi thuc tap 50.000 dong/ngay/ngudi;

- Tinh nguyén vién nghién ciu cac dé tai khoa hoc tai Vién, tu chiu toan bo kinh phi
chi tra cho nhirng chi phi trong thoi gian thuc hién dé tai va céc loai bao hiém theo
luat dinh trong thoi gian thyc hién dé tai nghién ciu tai Vién. Ngoa ra phai d¢éng
5.000.000 déng/ mot dé tai nghién ciu Thac si va 10.000.000 dong/mot dé tai
nghién ctru tién s dé duy tri phét trién Khoa hoc va Cong nghé cua Vién.

Ti |€ loi nhuan dwec trich tir muc 4 phu luc 1V nhw sau:

50% tong I¢é phi thu dugc trich cho nguoi truc tiép 1am viéc vai tinh nguyén vién

50% tong I¢é phi thu dugc trich nop qui phét trién Khoa hoc va Cong nghé cua Vién
Luuy:

bdi tac tham quan, tinh nguyén, dao tao, chia s¢ phai tu chi tra nhirng chi phi di lai, an, ¢,
phi giao dich, van phong pham, vamoi ché do bao hiém theo luat dinh néu ¢ vamoi hinh

thirc bao hiém trong chuyén tham quan.
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5. Vién trwéng ra quyét dinh Ban tai chinh mé s theo d6i cac nguén thu tai
vin phong Vign, tai cac vian phong thuc dia, tai cac chi mé hinh bang mét mau
chuan chung cho toan Vién va MECO — ECOTRA;

Luu y: S5 theo ddi dugc danh sb thir tu trang, c6 d6ng dau gidp lai sb, Vién truong
Ky tén trén ting trang S0 theo ddi .S0 theo ddi bao gom chi tiét cac cot: Thur tu, ho tén
NQuoi dong gop, ndi dung dong gop, s luong tién cy thé bang s6, bang chir, thoi gian
déng gop, diadiém dong gop, chir ky nguoi ¢ong gop vaxac nhan caaké toan ky tén;

K¢é todn chiu trach nhiém théng béo cdng khai hang thang dén céc truong ban sb
tien thu tr cac nguon déng gop, cac khoan chi cho muc tiéu phét trién Vién cdng khai va

minh bach

VII.
VIII.
IX.

PHULUCV
QUAN LY TAI CHINH POI VOI MANG LUOI MECO —ECOTRA

Déi voi nhitng cdng viéc lién quan dén hoat dong caa mang luéi ndng dan ndng cét, quy

trinh quan ly tai chinh cac hoat dong d6 dugc thuc hién theo cac budce nhu sau:

Budc 1: Hang nam hodc quy, Vién SPERI théng béo nhu ciu vakha nang hop téc voi

tirng nhom thudc mang gom:

Chuong trinh, 1inh vuc hop téc;
Dy kién vé noi dung, quy mé, pham vi ciia chuong trinh hop téc;
Du kién vé kha nang tai chinh tham giavao cac chuong trinh hop téc.

Buéc 2: Hang nam (hoac quy), cac nhom thuéc mang can ci chuong trinh hoat dong cua
nhém va ban thong béo vé nhu ciu, kha ning hop téc cua Vién, lap chuong trinh hop tac

theo biéu sau:
Tén NhOM.....ooeeeeeeieeee
Dy kién chuwong trinh hep tac
Nhu ciu tai chinh
L . . Du kién ”
Téncong | Thoigian| Pia S6 nguoi i Trong do
Stt n thuc hia did th . két qua T
viéc wc hién iém am gia ] 2 A w s
' O g daura | TONg s : Yéu ciu
trang :
L. ho tr¢
trai
1
2
3
Téng cong
Ngay.......thang........ nam 200...
Pai diégn nhom ky tén
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Budc 3: Can cir chuong trinh hop téc caa cac nhdm thuoc mang, Vién cir can bo chu tri
tham gia hop téc véi cac nhdm theo tirng chuong trinh, tirng loai viéc;

Budc 4: Nguoi chu tri 1am viéc vai cac nhdm dé 1ap ké hoach tién d6 caacéc chuong trinh
hop téc va y&u ciu nhém lya chon ngudi dai dién caa nhom thay mat nhom té chic trién
khai thue hién ding tién do cac chuong trinh hop téc.

Budc 5: Ngudi dai dién nhdm phdi hop véi cac bo cha tri caa Vién 1ap du todn chi cho
ting hoat dong, theo tung tuan ky ph hop véi ké hoach tién do d& duoc xé&c dinh (ndi
dung du todn chi theo muc 1.1 phy luc V). Nguoi chu tri béo céo Vién truong dé phé duyeét
ban dy toan chi.

Budc 6: Nguoi cha tri caa Vién viét gidy dé nghi tam tng va nhan tién tam &g, phéi hop
v6i nguoi dai dién nhom trién khai chuong trinh hop téc theo ké hoach tién d6 da duoc
xac dinh;

Budc 7: Khi két thac tirng phan viéc (hodc két thic hoat dong) ngudi cha tri tap hop
chirng tir chi, 1ap bang ké chirng tir chi chuyén dén Ban Tai chinh - Ké hoach caa Vién dé
thanh toan, hoan ung.

. PHULUC VI ] )
QUY TRINH QUANLY & PINH MUC CHI TIEU

|. Quy trinh quan ly chi tiéu.
1.D6i véi nhitng khoan chi 16n, chiradyng nhiéu noi dung chi nhu: c&c cugc tap huan, hoi
thao, c&c khoa do tao, nhirng chuyén di nghién ciru, khao sat.v.v.v viéc quan ly chi duoc
thuc hién theo quy trinh véi c&c buéc sau day:
Budc 1: Lap du trd chi, gdm céc ndi dung sau
Noi dung chi:

- Téncong viéc, hoat dong hoac loai chi

- Pham vi vadiadiém thuc hién

- Quy m0 cua cong viéc hoat dong hoac loai chi

- Thoi gian thyc hién

- No6i dung, tinh chit, dac diém cua odng viéc, loai chi (md ta khéi quét noi

dung hoat dong, cong Vviéc)

- S6 nguoi tham giathuc hién

- Ngudi quyét dinh thyc hién

- Dy toan kinh phi (chi tiét cac khoan chi cu thé)

- Ngudi chi tri vasé nguoi tham giathyc hign
Budc2: Gidy dé nghi tam g kinh phi
Giay dé nghi tam ing theo mau in sin ciaa B tai chinh, kém theo ban dy trdi chi do nguoi
chi tri ky dé nghi tam ang
Budc 3: Cap tién tam ung
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Diéu kién tam tng: Phai ¢ ké hoach cong viéc cu thé, thoi gian, nhan lyc, muc tiéu, dau
ra, phuong phép tiép can caa tirng hoat dong cu thé, va du doan tinh hiéu qua caa ting
dau ranham dat muc tiéu caaké hoach taméng, trinh ké toan;
K¢é todn hodc Truong ban Tai chinh - K& hoach sau khi nhian duoc ké hoach, noi dung, du
tri kinh phi va Gidy dé nghi tam ang, chiu trach nhiém nghién cau, xem xét vé cac khoan
chi ¢ phii hop véi muc téi chinh qui dinh tai cac ving thuc dia khéng, néu hop ly va hop
phép, ky nhay vatrinh Vién trusng hoic nguoi duoc Vién truong uy quyén phé duyét tam
rng d6i vai s kinh phi tir 500.000 dong tro 1én.
Budc 4: T6 chic thuc hién ké hoach da du tri tam ¢ng;
Nguoi chu tri t chic trién khai thuc hién cdng viéc theo ké hoach, néu thiéu kinh phi tiép
tuc dé nghi tam ung (theo quy dinh & Budc 2 dé trién khai thuc hién cong viéc cho dén khi
két thuc).
Budc 5: Cip thanh toan
Khi cong viéc (hoat dong) két thic, ngudi cha tri 1ap béo céo dé nghi cap thanh toén va
hoan tng véi cac ndi dung sau:
- Kékhai khéi lurgng cong viéc (hoat dong) da thuc hién
- Nguoi chu tri viét béo céo danh gia vé dau ra cua dot cong téac, chat lwong, thoi
gian, tinh hiéu qua cua cac hoat dong, du doan nhirng hiéu qua trong tuong lai, va
giri béo c&o ndy vé cho ban Tai chinh - Ké hoach. Sau khi ban tai chinh va ké toan
kiém tra va déi chiéu tinh trung thuc cua hd so tam @ng, ké toan chiu tréch nhiém
giri dén céc truang ban duyét chit lwong béo céo vé noi dung da dé nghi tam ung,
hiéu qua caa cac ndi dung, ky nhay vao ndi dung béo céo, gui trd lai Ban tai chinh.
- Lap ban ké chirng tir thanh toan (truong hgp khdng c6 ching tir hop phap phai
thuyét minh, néu rd ly do)
- Nghiém thu c6ng viéc (hoat dong) theo nhdm
- Déi voi nhitng cong viéc ¢d quy mo tuong d6i 16n, tinh chat quan trong, sau khi
cong viéc két thic, nguoi chu tri ¢d tréch nhiém to chirc nghiém thu theo nhom.
Nhém nghiém thu, ngodi nhém cong t&c, can co sy tham gia cia céc ddi tac va
nguoi dan dia phuong
- Cin cir khdi lugng, chat luong cdng viéc (hoat dong), bang ké ching tir dé nghi
thanh todn, bién ban nghiém thu (néu co)
- Can ctr dinh mac chi dugc duyét
- Béo céo hoan tat vé chuyén mén, cua tong chi tai chinh datam ang trudc khi cap
thanh toén.
- Truong ban Tai chinh - Ké hoach tap hop toan b béo céo da ky x&c nhan cua
truong ban trinh Vién truong hoac nguoi dugc Vién truang uy quyén ky duyét chi
vathuc hién cap thanh todn, hoan ang.
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2. Bbi vé6i nhirng khoan chi khéng thuang xuyén nho, 1¢, dot xuat va cac khoan chi thuong
xuyén dudi 500.000 ¢ong (nam tram ngan dong) phai do trueng ban hanh chinh phé duyeét
tam.
3. Phuong thirc thyc hién cac hop dong mua sim, xay dyng va tu van
Tuy theo quy md, tinh chat cong viéc (hoat dong), tuy theo gia tri hop dong, Vién truong
trinh Hoi dong Vién théng qua, Cha tich Hoi dong Vién quyét dinh lya chon 1 trong céc
phuong thirc sau day:
- Pau thau qudc té
- Pau thau trong nuéc
- Chonthiu canhtranh
- Chi dinh thau
. Pinh myc chi tiéu
Bang dinh mirc chi phi nay dwgc xay dung dé ap dung déi véi nhirng dw an, hop
ddng tai trog matrong dé khéng cé nhirng cam két vé dinh mitc chi tiéu giira nha tai
trova Vién
1. LUONG: (chi p dung cho can b chinh nhiém)
- Lwong co bin (LgCB) = H¢ 6 lwong x Miic lwong toi thiéu
0 Hé sb luong: Can ctr vao Quyét dinh vé hé sb luong ciaa tirng cén bo.
0 Muc luong t6i thiéu: Theo qui dinh caa nha nuéc.
- Lwong chinh (Lg chinh):
Lg chinh = LgCB + Lg CB x (HS trach nhiém + HS khu vuc + HS di
chuyén)
Hé sd khu vuc: Tham khao qui dinh cia nha nuéc dé &p dung cho
cac vung hoat dong cua Vién.
Hé sb di chuyén: Phu thuc vao tinh chat cdng viéc caating can bo
Heé sb tréch nhiém tuy thuoc vao Quyét dinh ddi vai tirng nhom ddi
tuong.

2. TIEU CHUAN HUONG PHU CAP bOI VOI CAN BOQ VIEN SPERI
2.1. H¢ so phu cap chic vu.
2.1.1. Pham vi va déi twgng &p dung:
Ap dung cho céc 1anh dao cia Vién
2.1.2. Miic hé sb vatiéu chuan caa cac vi tri hwéng hé sb phu cap chirc va.
2.1.2a. Vién truwéng:
- Hésd: 1.6
- Tiéu chuan caavi tri Vién truong:
+ Nang luc tw duy:
- Pinh huéng dugc chién luoc hoat dong caa Vién.
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- Pao tao (tiéng Anh & Viét) cho doi ngii ké can caa Vién (Pho
vién truong, Chanh VP, Truong ban,...) di theo dinh huéng cua
Vién.

- Pao tao dugc cac Vién pho viét céc dinh huéng toi céc ddi tée
tai tro (chinh pha VN hodc nhatai trg). Phai tu to chic quanly,
dénh gia, thyc hién cac chuong trinh hanh déng.

+ Ky nang: Tiéng Anh thanh thao: Nghe, ndi, doc, viét. Sir dung thanh thao may vi
tinh, k¥ nang danh méy vi tinh 10 ngon.

+ Nang lwc hop tac va phét trién: Phai c6 nghé thuat giao tiép, ki ning ngoai giao,
dam phén, hoi thoai, thuong thuyét va ki nang phan tich cac chinh sach khi 1am

viéc véi céc doi téc.

+ Dao dirc:

2.1.2b. Vién pho.
- HeésH: 1.2

Khoéng dugc gay nhirng ton thuong dén hinh anh vatriét ly caa to
chuec.

Tao dugc nhitng anh huong tét cho doi ngii can bo vé hanh vi, van
hoé trng xir va dao dirc nghé nghiép.

Khéng c6 hanh vi tra am.

- Tiéu chuan caavi tri Vién pho.
+ Nang luc tu duy:

Languoi cam nhan va hiéu duoc dinh huéng caa Vién truong, dién
dich dugc dinh hudng caa Vién trong qua trinh van hanh va diéu
hanh hoat dong caa Vién.

Khi diéu hanh hoat dong cua Vién phai biét phan bién lai vai Vién
truong nhirng bét cap trong dinh huéng dé rdt ragiai phép tiép tuc
diéu hanh va c6 tréch nhiém véi viéc diéu hanh ndy.

Phai du nang luc dé xay dung muc tiéu, chién lugc, ndi dung wu tién
trong 3 nam.

Tu chiu tréch nhiém quan ly, phan hdi ndi dung 3 nam ndy ca anh va
Viét

St dung thanh thao may vi tinh, k§ nang ddnh méy 10 ngdn

Tiéng Anh thanh thao: Nghe, ndi, doc, viét

Trién khai hoat dong theo dic thil céc ving mién. Giai quyét duoc
céc xung dot nay sinh trong ké hoach 3 nam cdng khai, dan chu.

+ Nang luc hop téc va phét trién: Co kha nang ting mdi quan hé ddi téc cho Vién,
c6 chi sb phét trién dén céc ddi téc chién lugc va nhirng vé tinh lién quan dén phéat

Phu luc - Binh mirc - Qui ché tai chinh - Vién Nghién cizu Sinh thai Chinh sach X& hgi — SPER 11
C0 hiéu luc ter ngay 02/06/2008



http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38

trién va nhirng cip tién. Giira céc vién pho phai cling mot tu duy dé di theo vamo
rong hoat dong trén co so triét ly caa Vién.

+ Pgo dirc: Can tryc dién nhat theo céc tidu chi cua Vién trugng boi 1a nguoi co
sat nhat

2.2. H¢ sb trach nhiém
2.2.1. Pham vi va déi twgng &p dung:

Phu cap tréch nhiém cong viéc &p dung cho céac can bo phu tréch cong viéc mang

tinh chét, dic diém caa cdng viéc doi hoi tinh trach nhigm cao hoic dam nhiém cong tac
qudn ly nhaeng khoéng thugc chirc danh 1&nh dgo.

2.2.2. Mirc hé sb vatiéu chuin caa cac vi tri hwang hé s trach nhigm.

2.2.2a. Chanh van phong Vién.

Hé s6: 1.0
Tiéu chuan caavi tri chanh vian phong

+ Nang luc:

Quén xuyén duoc ca hai dau cdng viéc: 1anh dao - can bg, dé thyc hién chic nang
quan ly vé phét trién vadiéu phéi dugc cdng viéc cua Vién.

+ Ky nang:

Thanh thao tiéng Anh, méy tinh, hop téc dam phéan qua emails, gidy to, miéng, tao
hinh anh dep caa Vién. Cap nhat duoc quan ly dé tao anh huéng téi quan ly cua
nha nugc con cing nhac.

+ Nang luwc hop tac, phét trién:

Sang loc dugc cac mbi quan hé dau laban, dau lathay, dau labd, dau lame. Hiéu
duoc triét ky cuaté chic dé dién dich duoc khi ¢am phén hop téc trong pham vi
cdng viéc minh dam nhiém.

+ Pgo dirc: Trung thuc, ¢d tinh than hoc hoi, doan két can bo.

2.2.2b. Cac trwéng ban.
- HésH:1.0
- Tiéu chuan caavi tri truong ban.

+ Nang luc:

- Hiéu dugc triét ly vadinh hudng cuatoé chirc. Can chuyén sau chuyén
mdn dé co dugc c&c nghién cau diém co sirc nang, ¢b gia tri néi rd
dugc chirc nang caa mot Vién nghién cau ¢ ting tha ty wu tién trong
mang M eco-Ecotra.

- Piéu phdi céc dién tién cia céc thuc trang tai cong dong dé co giai
phap tirc thoi kéu goi nghién ctru kip thoi.

- Piéu phdi, két ndi ngudn nhan lyc tré 1a cac thanh nién dan toc, tao
co hoi dé ho gan két vao hoat dong caaminh vabién ho thanh nghién
cau hanh dong. (Vi du: Tu deao tao dugc Min).
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- Truong Ban & nguoi tryc tiép két ndi cac em giao luu, gigi thidu
thuyét trinh tai cong dong, tai truong cap 1, 2 ciia cac em, tiép xuc
v6i giGi béo chi, truyén thdng.

+ Ky nang:
Thanh thao tiéng Anh, sir dung thanh thao may vi tinh.
+ Nang luc hop tac phat trién:
Hiéu duoc triét ly va dinh huéng caa té chic dé tao duoc c&c mdi quan hé Véi
cong dong, dam phén giai quyét dugc nhitng vudng mac dudi cong dong trong
pham vi cdng viéc caa minh.
+ Dqo duc:
Trung thuc, ¢6 tinh than hoc hoi, ghi chép trung thuc vé cac dir kién cia cong
ddng, cua cac em hoc sinh.
2.2.2c. Cac diéu phdi vién mang luéi.
- HésH:07
- Céc tiéu chuan caa vi tri truang mang.
+ Nang luc:

- Hiéu duoc triét ly va dinh huéng caa to chirc, chuyén sau chuyén
mon dé diéu phdi hoat dong caa mang lugi xuyén ving.

- Két hop t6t véi cé&c truang vang dé nim duogc thyc trang, dac thi caa
ting viing nham dwa ra phuong phap hoat dong hiéu qua.

- Kién nghi I&nh dao Vién vé nhirng bat cap trong qué trinh trién khai
dé kip thoi c6 nhitng giai phép diéu chinh tranh nhitng hau qua xau.

+ Ky nang: Thanh thao tiéng Anh, sir dung thanh thao méy vi tinh.
+ Nang luc hop tac phét trien: Kha niang hop téc, tinh doan két véi cong dong tai
cac dia ban hoat dong.
Pao dirc: TN trong va trung thuc véi dan, doan két tot can bo.
2.2.2d. Cac quan ly vang.
- HesH:05
- Céc tiéu chuan caavi tri Quan ly viing.
+ Nang luc:

- Hiéu duoc triét Iy va dinh huéng cia td chic, chuyén sdu chuyén
mén dé diéu phdi hoat dong cua cac mang ludi theo dinh huéng cua
Vién tai diaban minh quanly.

- Két hop véi c& diéu phdi vién mang ludi kip thoi nim bat nhirng
thuc trang tai dia ban, kién nghi 1anh dao Vién dé dua ra céc giai

phép nham han ché hau qua xau cho Vién va cong dong.
+ Ky nang: Thanh thao tiéng Anh, sir dung thanh thao méy vi tinh.
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+Nang luc hop tac phét triéen: Thiét 1ap mdi quan hé véi cong dong tao diéu kién
thuan loi cho hoat dong caa Vién.
+ Pgo dirc: ToN trong va trung thuc véi dan, doan két tot cén bo.
2.2.2e. Trudng ban tai chinh ké hoach
- Hésd: 11
- Céc tiéu chuan caavi tri Quan ly tai chinh.
+ Nang luc:

- Hiéu duoc triét ly va dinh huéng caa té chirc nham dua ra hé théng
quan ly tai chinh phl hop vai triét ly hoat dong caa to chic.

- Hiéu va kiém sodt, diéu hanh cong viéc cua céc ké todn. Tao mot hé
thdng mau biéu chuan vé thanh quyét todn, hop dong, chialoi nhuan:
tao mot sy canh tranh |anh manh, minh bach, khuyén khich. Tao
phong céach lam viéc theo thi trudng mot cach minh bach

- Nam duoc cdng viéc chuyén mén cia cac mang dé viét béo céo phéan
tich hiéu qua chi tiéu tai chinh nham dua ra céc kién nghi va giai
phép cho céc hoat dong caa Vién.

+ Ky nang: Thanh thao tiéng Anh, sir dung thanh thao méy vi tinh.
+ Nang luwc hop tac phét trién: Ky nang chiasé vakét ndi véi céc ké ton vang.
+ Pgo dirc: Trung thue, minh bach, khiém ton.
2.2.29. Ké toan truéng
- HésH:0.9
- Céc tiéu chuan caa vi tri Ké todn truong.
+ Nang luc:

- Ngoai c&c yéu cau vé nghiép vu chuyén mén phai hiéu duoc triét ly
va dinh hudng caaté chac dé to chirc cong tac ké toan phil hop Véi
dinh huéng caaté chirc.

- Cung cap sb liéu trung thyc vé tinh hinh chi tiéu tai chinh cho Quan
ly tai chinh. Phat hién va kién nghi kip thoi nhirng hanh vi gian lan
trong t6 chirc.,

- Két hop vé6i Quan ly tai chinh dua ra c&c mau biéu thanh quyét toan
minh bach, dé hiéu sir dung cho Vién vamang luéi Meco - Ecotra.

+ K3 nang: Thanh thao tiéng Anh, sir dung thanh thao méy vi tinh
+ Nang lwc hop tac: Ky nang chia sé va két nbi véi céac ké todn ving.
+ Pgo dirc: That thd, rd rang, minh bach trong moi cong viéc ké toan.
2.2.2h. K¢ toan vung, thii quy, phu trach vin phong ving, vin thw biao mat.
- Hés5:0.2
- Tiéu chuin caacéc vi tri trén
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+ Ning luc: Hiéu duoc triét ly va dinh huéng cua to chuc. Biét to chuc, sip xép
cdng viéc, phdi hop cong viéc véi cac phong ban trong Vién va céc van phong vang.
+ K§ ning: Tiéng Anh giao tiép, sir dung thanh thao méy vi tinh.
+ Pao dirc: That tha, minh bach.
2.2.2i. To truwéng to xe.
- HésH:05
- Tiéu chuan caavi tri to truong to xe.
+ Ning luc: Hiéu duoc triét ly va dinh hudng hoat dong caa té chirc. Té chic
cong téc quan ly, diéu hanh xe. Theo ddi bao duding va sira chira xe.
+ Ky nang: Tiéng Anh giao tiép, sir dung thanh thao may vi tinh
+ Pao dirc: That tha, diém dam, khiém tén. Tao duoc hinh anh tét qua hanh vi
ung xtr khi dualénh dao di lam viéc, hinh anh d6 gay dugc anh hudng tich cuc
cho céc 14 xe caatd chuc,
2.2.2k. Quan tri thong tin
- HésH:04
- Tiéu chuan caavi tri Quan tri théng tin
+ Ning lwc: Hiéu duoc triét Iy va dinh huéng hoat dong cua té chirc. Dinh
hudng chién luge quan Iy va s dung théng tin caa to chirc.
+ K¥ nang: Sir dung thanh thao tiéng Anh va vi tinh.
+ Pao dirc: Trung thuc, bao mat thong tin caa té chirc.
Luuy:
Céc vi tri cong viéc trén néu chua dép ang duoc tiéu chuan da dé ra ss huong mirc
phu cip thip hon vatuy thusc vao nang luc caacan bo dé &p dung hé sb cho phi hop.
Vién tham khao bang tinh hé s6 luong cua nha nudc danh cho céc don vi hanh
chinh sy nghiép, duatrén ning lec vavi tri cdng viéc caa can bo dé tinh luong. Thoi gian
diéu chinh lrong hoan toan duatrén hiéu qua cong viéc caa can bo.
1. PHU CAPTIEN AN

N§i dung Pinh mic Ghi chu

Tién an tai c&c van phong thyc dia | 20.000 d/nguoi/ngdy | GOp vao quy tién an chung
c6 t6 chirc nau an tap thé cua van phong thuc dia

Tién an cong téc tai cac ving thuc | 40.000 d/nguoi/ngdy | Nhitng noi khdng co bép
diakhi di cong tac an tap thé

Tién an khi di trén duong (di cong | 60.000 d/nguoi/ngdy | Chi tinh cho thoi gian di
tac) trén duong

Tién an khi di trén duong (xuat phét | 25.000 d/nguoi/ngdy | Chi tinh cho thoi gian di
sau 13h) trén duong

Tién antd chic hoi thao, ddo tao, tap | Khdng qua 60.000 | S& c6 phé duyét caa lanh
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huan 16n tai c&c thanh phd, thi x4, thi | d/nguoi/ngay dao Vién cho tirng truong

tran c6 muc sinh hoat phi cao hop cu thé

Tién in cdng tc tai Lao 1. Tu 1-15 ngay: 50.000kip/ngay/nguci tuong
duong 75.000VND
2. Tu 16-30 ngay: 800.000kip/thang/nguoi tuong
duong 1.200.000VND

Tién an cbng t&c tai cac nuoc va | l. Can ctr vao chuong trinh va dinh muc do
viing Lanh thd khéc ngodi nusc Lo Ban to chirc tai nudc so tai quy dinh

2. Cin cir vao muc chi thyc té théng thuong

3. PHU CAPDI LAl

Truong hop di cdng téc co sir dung cac phuong tién giao théng cdng cong thong
thuong, tu tic phuong tién ca nhan thi &p dung cac dinh mac quy dinh caa Nha
nudc

Phu cap di lai tai cac viing thyc dia, dia phuong khong cé phuong tién giao thong
cua Nha nuéc ma phai sir dung cac phuong tién nhu xe 6m, tau, thuyén, xe may
cuia céc van phong thyc dia (xem biéu | dinh kém)

Phu cap di lai & nuéc ngodi: (1) &p dung theo qui dinh ciia Nha nuée. Trong trudng
hop dic biét dugc phu cip theo chuong trinh va dinh mirc caa Ban t chic nuéce so
tai vaphai dugc Vién truong phé duyét (2) theo thuc chi & mac théng thuong.

4. CHE PO CONG TAC PHi KHI Bl CONG TAC NUOC NGOAI.

Lanh dao Vién di cong tac nudc ngodi vi muc dich hop téc phét trién va mo rong
cé&c quan hé tai tro chién luoc cho Vién, xay dung dinh huéng phét trién caa Vién,
mdi ngdy, ngoai céc chi phi an nghi tai c&c nudc so tai theo ché do hién hanh caa
Vién, con dugc sir dung 200USD/ngay dé trang trai cac khoan chi giao dich, dbi
ngoai. Mot sb truong hop dic biét co thé sir dung muc chi cao hon, tuy thudc kha
nang nguon luc tai chinh cua Vién va yéu ciu cu thé cia mdi quan hé cong téc,
trén nguyén tic cé trao doi dan chua va dugc sy thong nhat caa tap thé 1anh dao
Vién, sau mdi chuyén cdng téc co giai trinh cdng khai, minh bach viéc sir dung tai
chinh cho céc hoat dong d6i ngoai caa tirng chuyén di.

Lanh dao Vién di c¢ong téc nudc ngodi khdng vi muc tiéu chién luoc trén day, ma
chi di tham quan, hoc tap, hoi nghi, hoi thao khoa hoc huang ché d6 chi tiéu chung
cuaVién nhu cac can bo khéc di cong tac.

5.PHU CAPHQC VIEC, THU VIEC déi véi doi tweng dwec co quan chii trwong
tuyen

Phu cip hoc viéc khéng qué 500.000 d/hoc viéc/thang. Truong hop dic biét do
Vién truong Quyét dinh
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- Phu cap thir viéc khong qué 1.000.000 d/thi viéc/thang. Truong hop dic biét do
Vién truong Quyét dinh
6. TIEN CONG CHUYEN GIA (xem tiéu chi chuyén gia cho tirng hang mirc chi tai
Piéu 13 ciia Qui ché tai chinh).
Chuyén gia duoc phan bac theo Biéu 13 cia quy ché tai chinh, tién cong chuyén gia
duoc tra cin cir vao hop dong giira Vién va chuyén gia theo cac dinh muc sau:
- Loai I: 5.000.000d/ngudi/ngay
- Loai II: 3.000.000d/nguoi/ngay
- Loai Il1: 2.000.000d/nguoi/ngay
- Loai IV: Tuy theo khdi lugng cong viéc caa hop dong
- Loai V: 500.000 — 1.000.000d/nguoi/ngay
- Loai VI: 300.000 — 500.000d/ngudi/ngay
- Loai V: 30.000 — 200.000d/ngudi/ngay.
7.BAO HIEM
1. Bdo hiém x& hgi, bdo hiémy té
Céan bo chinh nhiém sau thoi gian thir viéc dugc 8p dung ché do nop bao hiém x&
hoi, bao hiém y té nhu sau:

L oai bao hiém Vién déng gop Nguwoi lao dong déng gdp
Bido hiémxa hgi (BHXH) | 15 % lwong co ban 5 % luong co ban
Bio hiémyté (BHYT) 2 % luong co ban 1 % luong co ban

Ngudi lao dong 6 thé lva chon hinh thirc ty nop bao hiém x& hoi theo s thoa thuan
gitta ngudi lao dong va don vi bao hiém, truong hop ndy sd tien dong gop BHXH,
BHYT cuaVién s& duoc tra thang cho ngudi lao dong vao luong.
Céc cén bo caa Vién khi nghi viéc hoic chuyén cdng tac khéc chi duoc giri bao hiém
trong thoi gian 1am tha tuc chuyén cdng téc toi dala 03 thang. Céc can bo nghi co
thoi han duoc giri bao hiém dén khi di 1am tro lai va phai ¢éng trudc s tién bao hiém
khi nghi. Thoi han dong tirng 6 thang hodc 1 nam, néu can b khéng thuc hién déng
bao hiém ding thoi han d& cam két, Vién s3 dirng déng ho bao hiém vartra lai sé cho
can bo.
2. Bdo hiémthan thé
Ngoai BHXH va BHYT, céc loai hinh bao hiém khac néu cé s8 dugc thoa thuan
gitra Vién vanguoi lao dong va dugc ghi trong hop dong lao dong.
8. CHE PQ NGHI
1. Nghi hwong nguyén lwong chinh.
Nghi c&c ngay 18, tét, nghi cubi tuan duoc 4p dung theo cac Quy dinh cia Nha nuée
Nghi phép 12 ngay/nam
Nghi viéc riéng trong nhirng truong hop sau:
+ Két hon: 5 ngay
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+ Con két hén: 3 ngay
+ Ngudi than (B, Me ca bén vo, chong mat, vo hoic chong mat, con mat): 5
ngay.
2. Nghi 6 hwéng lwong co ban
- Nghi do co quan ci di dao tao trong nudc dugc huong luong co ban, hoc
bdng va dugc dong bao hiém theo quy dinh caa Nha nuéc (thoi gian dao
tao tur 3 théng tro 1én).
- Nghi 6m: can bo chinh nhiém nghi viéc vi ém, dau, tai nan rai ro c6 bénh
an hop phép, dugc huong lwong co ban trong thoi gian téi da la 03 thang.
Ngoai thoi gian 03 thang, Vién khdng chiu trach nhiém tra lwong co ban,
nhung VAn dugc tinh thoi gian dong bao hiém theo qui dinh cia Nha nudc
trong vong téi da la 06 thang. Vuot qua 06 thang Vién toan quyén don
phuong Ky chim dat hop dong voi nhan su.
- Nghi dé: can by chinh nhiém dugc nghi dé¢ 04 thang, va huong luvong co
ban theo qui dinh cia nha nugce trong thoi gian nghi d¢;
3. Nghi khong dwgc hwéng lwong co ban
Nghi do Vién cir tham gia céc khoa d&o tao nuéc ngodi cd cap hoc bong (hoic ngudn
hoc bdng khéc dugc Vién bao 1anh vé tu cach phdp nhéan khi di hoc) khdng dugc
huang luong, nhung duoc tinh thoi gian dong bao hiém x& hoi. Thoi gian nghi di hoc
khéng duoc huong lwong co ban dugc tinh 01 thang tro [én, toi dakhéng qua2 nam.
4. Nghi khac
Nghi ngoai nhitng qui dinh trén d¢ay co ly do chinh dang duoc Vién dong y cho phép
nghi, can bo nghi ¢6 khdng huang luong va cac khoan thu nhap khéc néu ¢ trong thoi
gian nghi. Thoi gian nghi t6i da khong qué 03 thang.
Céan bg nghi 03 lan khong co |y do, khdng dioc Vién dong v cho nghi, Vién cb quyén
don phirong chdp diit hop dong lao déng khéng chip nhdn bdt cir mét khodn dé bu
nao khac. Ban than ca nhan dé chiu tréch nhiém thanh quyét toan moi khoan no lién
quan dén Vién va dén phap luat.

9. Bdi thwong dao tao do Vién cap hec bong

Nhitng can bo dugc Vién cip hoc béng d2o tao trong va ngod nudce tir 03
thang dén 06 thang, chiu trach nhiém 1am viéc theo Vién phan cong tdi thiéu 1a 05
nam keé tir ngay két thic khoa dao tao;

Nhirng cén bo dugc Vién cip hoc bong dao tao tir 06 thang dén 18 thang, chiu
tréch nhiém 1am viéc theo sy phan cdng caa Vién tdi thiéu l1a 10 nam ké tir ngay két
thic khoa dao tao;

Nhirng can bo duogc Vién cip hoc bong d&o tao tir 12 théng tré 1én phai phuc
vu theo yéu cau caa Vién téi thiéu 1a 15 nam.

Céc céan bo duoc Vién cip hoc bong dao tao, néu khdng co thoi gian déng gop cho
Vién theo qui ché thi s phai boi thuong kinh phi d2o tao caa Vién. Mirc bbi thuong
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s& do Vién quyét dinh tuy theo tirng trudng hop va can c sy déng gop cua tirng can
bo ddi véi Vien.
o PHULUCVII
QUI CHE TAI CHINH HO TRQ MANG LUOI MECO —ECOTRA

Piéu 1: Qui dinh chung:

1. Qui ché ndy 1a phu luc caa Qui ché tai chinh cuaVién SPERI, moi qui dinh khéng
tréi véi c&c qui dinh trong qui ché SPERI.

2. Khi thyc hién c6 nhitng nay sinh chua qui dinh trong Qui ché ndy s8 duoc 4p dung
theo qui ché cua Van phong ving (da duoc nguoi c6 tham quyén trong Vién phé
duyét) hodc qui ché caa Vién SPERI.

Piéu 2: Phan loai mang lwéi theo chuyén mén

1. Mang ludi Luat tuc trong quan ly ta nguyén thién nhién

Mang luéi Hé théng Nong nghiép Sinh théi va truong dao tao nha ndng sinh théi
Mang lugi Lang Sinh thai Nhéan van

Mang luéi Thubc nam

5. Mang lugi Thd cim

Eal S

Piéu 3: Phan cip diéu phoi vién
1. Piéu phdi vién cap xa
Diéu phdi vién cip x& do cé&c thanh vién mang ludi trong xa bau Ién, tham gia hoat
dong tai x&
2. Diéu phoi vién cap huyén

Diéu phbi vién cip huyén do céc thanh vién mang luéi trong huyén bau Ién théng qua
cudc hop mang lugi toan huyén, tham gia hoat dong tai xa, huyén;

3. Piéu phdi vién vang
Diéu phéi vién cip tinh do mang luéi viing bau 1én théng qua cudc hop mang ludi toan
vung, tham gia hoat dong tai x& huyénvalién vung;

4. Piéu phdi vién cap quédc gia

Diéu phdi vién cip quéc gia do mang lugi toan qudc bau Ién, tham gia hoat d¢ong tai
x4, huyén, lién viing, Québc gia va Quéc té.

Piéu 4: Nguyeén tic hd tro kinh phi

Hb trg khi cac Piéu phdi vién tham gia cac hoat dong cia mang ludi theo ké hoach da
duyét 6 thang mot lan. Ké hoach hoat dong khi dugc duyét, tré vé cong ddng thuc hién voi
céc dau ra cu thé bang céc béo céo, cac cAu chuyén, nhat ky cong t&c dugc mang ghi nhan
va co gia tri 8 dung vao cac muc tiéu dao tao tai truong thuc dia, chia s¢ trén trang
website cia MECO-ECOTRA hoic xuat ban trén chuyén dé “Chinh sach — méi trudng va
phét trién cong dong”. Céc dieu phdi vién duoc dong bao hiém than thé 24/24 theo qui
dinh hién hanh cuia Nha nudc
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Con céc thanh vién cia mang ludi khdng phai 1a diéu phdi vién thi dugc hd tro chi phi di
lai, an, nghi thuc chi tai cac ving noi xay ra hoat dong caa mang ludi theo ké hoach da
duyét 6 thang mot 1an. Thoi han hd tro theo kha nang tai chinh caa Vién, khéng phu thudc
vao bét ci dinh mtc ndo khéc. Kinh phi hd tro trong nhitng ngay tham gia hoat dong
mang ludi d&duoc phé duyét tai ké hoach 6 thang duoc trich 20% cho cac quy sau day:

Quy phat trién mang lwéi tai chng dong: 10%. Quy ndy do cong dong gy dung co X&c
nhan caa mang lugi, SPERI va chinh quyén. Quy duoc quan ly bai ban chip hanh hoic
ban quan ly mang ludi tai tirng cong ddng. Ban quan |y ndy do cac thanh vién trong mang
bau ravakinh phi dugc quan ly theo quy ché huéng dan caa SPERI.

Quy du phong rai ro cia MECO-ECOTRA: 10%. Quy nay do ban quan ly MECO-
ECOTRA chiu tréch nhiém quan ly, theo quy ché tai chinh cia SPERI.

Piéu 5: Qui trinh chi tai chinh ciia mang

Budc 1: Lap ké hoach theo muc tiéu va cac hang muc daduoc duyét, di doén cac hiéu qua
ctia c&c dau va dugc didu phdi vién caa x4, huyén, tinh, viing, quéc gia ky x&c nhan va
dong y cho thyc hién;

Budc 2: Lap du tr chi tiét theo thuc don gid caa viing ma hoat dong dang xay ra;

Budc 3: Chi tiéu phai ¢d chirng tir do cac bén tham gia hoat dong x&c nhan theo mau qui
dinh cita MECO-ECOTRA — SPERI (chir ky x&c nhan phai co tir 3 nguoi khéc nhau, trong
truong hop chirng tir tir 100.000 ddng tré 1én can phai c6 x&c nhan bang con dau noi gan
nhat. Truong hop ndy khong bat budc dbi véi céc hoat dong tong két, lién hoan cua
mang);

Budc 4: Viét béo céo tra két qua da dé ratheo ké hoach va nhat ky ghi chép
1. Diéu phdi vién cap xa - tro' ly (phd)Piéu phéi vién cip huyén

HO tro: 20.000 dong/ngay tham gia hoat dong mang luéi theo ké hoach phé duyét 6
thang cua Vién, d6ng gop vao quy phét trién mang luéi 20%

2. Diéu phoi vién cip huyén - trg ly (phd) Biéu phdi vién ving

HJ tro: 30.000d6ng /ngdy tham gia hoat dong mang lugi theo ké hoach phé duyét 6 thang
cuaVién, d6ng gop vao quy phét trién mang ludi 20%

3. Piéu phoi vién ving - trg Iy (phd) Piéu phoi vién Quéc gia

HO tro: 40.000 ¢ong/ngdy tham gia hoat dong mang lugi theo ké hoach phé duyét 6 thang
cuaVién, d6ng gop vao quy phét trién mang ludi 20%

4 Piéu phéi vién cap Quéc gia va nhirng nguoi ndng dan nong cot (hoic cac gia
lang) dwgc moi giang day cac tri thirc truyeén théng (khéng chinh théng)

HO tro: 50.000d6ng/ngay tham gia hoat dong, déng gop vao quy phét trién mang ludi
20%

Ghi chu: Cac qui dinh khéc lién quan:
1) Cac diéu phoi vién khi tham gia hogat dgng mang, nhizng busi chia sé trong phong hogc

ngoai thiec dia, mang sic phuc truyén thong cia dong bao minh, vi nhiing busi d6 diroc
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ghi chép bang anh va bang hinh lamtie lidu vé giir gin ban sic vian hod truyen thong ciia
dan tgc va in an xudt ban dé luu triz quac gia;
2) Cac budi tog dam, hgi thao lién huyén, lién ving, quéc gia, cac diéu phoi vién mang
theo nhizng nhac cu, truyén thang biéu dién chia sz véi cac dan tgc khac. 3) Cac sin pham
amthyec truyen thong nhe rieou can, cac logi dac sin thirc dn, dé uéng cia ting Ving, can
dirg'C CAC diéu phai vién sieu tap, ghi chép vao nhdt ky cong tac hang ngay dé chia sé khi
c6 hgi thdo ciia nhiéu viing va can ghi chép cac qui trinh san xudt cac ddac san d6. Khi thu
thdp cac sin pham truyén thang, cac diéu phoi vién can ghi rd dia chi cu thé va ban quyén
ciia nguoi cung cap.

PHU LUC VII|
Quan ly ngudn thu tir cac hop dong dich vu, tw van véi cac dbi tac trong va ngoai
nuoc.
1. Tét ca c&c ngudn thu tir c&c hop dong dich vu vatu vin bén ngodi s3 dwoc nop vao quy
dy phong va phét trién caa Vién phuc vu cho hoat dong phét trién caa Vién va cac hoat
dong caa mang ludi Meco — Ecotra.
2. Loi nhuan tir cac hop dong dich vy, tu van do Vién truc tiép cir cn bo chiu tréch nhiém
lam viéc vai ddi thc ma hiéu qua caand gop phan tao hinh anh vauy tin caa Vién véi cac
quan hé d6i ngoai ddi ndi, dugc trich thuong 50% téng gia tri hop dong qui doi bang tién
mat.

) . ~PHULUCIX ) o
QUI CHE QUAN LY VA PINH MUC THANH TOAN XEO TO

1. Pinh mirc xiang xe: B6i véi céc loai xe chay dau, méay lanh.
- XeLancruice + Nissan: 15 lit/100km
- Xe Coaster: 20-21 1it/100km
(P& tinh trung binh cho tuyén duong bang, duong doi ni va dirng
dd xe)
2. Quan ly nhién ligu tiéu thu: Dya trén nguyén tiac “ Nhién liéu day binh”
Di cdng tac ngoai tinh
- L& xe c6 ké hoach di cong téc xuat phét tir Ha Noi vao sang ngay hém
sau thi cudi gio chiéu ngay hém trude 14 xe co nhiém vu d6 day binh
dau vachét sd km. Tuong ty nhu vay khi xe vé dén HaNoi, 14 xe c6
tréch nhiém kiém tra, chét sb km két thic vadd day binh nhién liéu sau
chuyén di.
- Hoéa don dau phét sinh trong chuyén di va hoadon d6 day cua ngay vé
s& thé hién lugng dau tiéu thy caa chuyén di tuong tng véi sd km dugc
theo ddi trong lich trinh xe c6 ky xé&c nhan caa ngudi cung di cdng téc.

Cong tac tai Ha Noi

- Sau chuyén di cong téc dai ngdy, 1&i xe van phuc vu cong viéc ¢ dia
ban Ha Nai thi lich trinh di nhitng ¢&u phai ghi ré, bo phan van phong
vaké toan phai phbi hop dé theo dai dugc chi tiét.
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Dé chuan bi cho chuyén di cong tac ké tiép thi hoa don dau d6 day
binh trudc ngay di s& thé hién dugc luong dau tiéu thu cho nhitng ngay
di lai tai diaban HaNoai.

Xe ¢ viing n2o thi ké toan ¢ viing d6 theo dbi, quan ly, thanh toan va ty
chiu tréch nhiém, cach lam tuong tu nhu vi du tai diaban HaNoi.
Truong hop dic biét nhu chuyén cong tac kéo dai ngay so vai ké hoach
thi viéc tam trng thém tai chinh c6 thé linh dong tai cac ving vabo
phan ké toan d6 co trach nhiém thong béo véi ké toan vang quan Iy xe
nim duoc tinh hinh.

4. Chirng tir thanh toan.

Bang duy tri tai chinh khi tam rng tién trudc chuyén cong téc;

Bang theo ddi lich trinh xe c6 x&c nhan caa ngudi di cling hoic noi dén
cong tac;

Giay di duong ghi day du thong tin, chir ky, diu xéc nhan;

Keém day du nhirng hod don c6 xé&c nhan caa ngudi di cing...

5. Ngoai cac qui dinh vé tai chinh trong qui ché tai chinh cia Vién, lai xe
s& tuan thia cac qui dinh khéac tai phu luc VII -Céc qui dinh ddi véi 1ai xe
va cac thanh vién tham gia giao théng trén xe ciia qui ché Vién

PHU LUC X
CHE PQ KIEM TRA NOI BO

Viéc thuc hién ché do kiém trandi bo theo 2 hinh thirc:

1. Kiém trathwong xuyén
Kiém tra thuong xuyén dugc thuc hign méi quy 1 lan
Ban kiém tra dwoc thanh 1ap theo quyét dinh caa Vién truang cho tirng 1an kiém tra
Noi dung kiém tra gom:
- Kiém ké quy tién mat, tién giri
- Kiém kétai san, vat tu
- Kiém tradinh muc chi, quy trinh quan |y chi
- Kiém tratinh hop phap, hop 1& ciia ching tir
Béo céo kiém tra
- Két qua kiém tra

- Kién nghi diéu chinh quy trinh, tc nghiép, tu céch cén bo, 18 16i quan ly va

xu ly cac vi pham

- Kién nghi diéu chinh muc chi, diéu chinh ké hoach thu - chi tai chinh ciing

nhu cé&c giai phap khai théc, phét trién cac ngudon lyc tai chinh,
2. Kiém tra dot xuat

Phu luc - Binh mirc - Qui ché tai chinh - Vién Nghién cizu Sinh thai Chinh sach X& hgi — SPER
C0 hiéu luc ter ngay 02/06/2008

22



http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38

Puoc tién hanh theo yéu ciu thyc té caa cong téc quan ly, phan anh cia quan ching,
do ¢ hién tugng bat thuong phét sinh dugc phét hién.

Vién truong hodc Hoi dong Vién quyét dinh kiém tra, quyét dinh ngudi hoic Ban kiém
tra, va Quyét dinh dbi tuong kiém tra, pham vi va mic d6 kiém tra.
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BIEU |: PINH MUC HO TRQ TIEN Pl LAl THEO CAC CUNG PUONG

Phwong tién sir dung

Miic kinh phi 4p dung (dong)

Cung dwong Xang
Xemay | ray g(ri Otd | Po Tau Xeom | Otd Po

Tinh Quang Binh
CIRD - Xuan 40000 |X | X X 10,000 | 50.000 10.000
Trach
CIRD - Lam 40000 |X | X X 10,000 | 55.000 10.000
Trach
CIRD - Liéen 30000 | X 9.000
Trach
CIRD - Ceo 20.000 X |x 30000 | 12.000
Quang
CIRD - Thuong 20.000 X 50.000
Hoa
CIRD — Hoa Phiic 20.000 X 40.000
CIRD — Hoa Son 30.000 X 70.000
CIRD — Dan Hoa 40.000 X 80.000
CIRD — Ngu Hoé X |X 8.000 | 30.000
CIRD — Kim Hoa 15000 | X 16.000
CIRD — Lam Hoa 30000 | X X 5000 | 30.000
Xuan Trach — Lam X 20.000
Trach
Xuan Trach — Lién 20.000 X 50.000
Trach
Lam Trach — Lién 20.000 X 60.000
Trach
Cap Quang — Nou X X 25000 Thuc
Hoa chi
CHHZ Quang — Kim 15000 |X | X 6.000 | 25.000

oa
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Phwong tién sir dung

Miic kinh phi 4p dung (dong)

Cung dwong Xang
Xemay | ray g(ri Otd | Po Tau Xeom | Otd Po

gg‘; Quang — Lam 30000 |X |X |X 12,000 | 15000 | 5.000
Kim Hoa — Ngu Thuc
hon X X 6.000 o
E'”J Hoa — Lam X |x |x 5000 | 15000 |5.000

oa
Thuong Hoad -
HodGor 5.000 X 20.000
Thuong Hoad -
oA P 10.000 X 30.000
Hoa Son — Hoa 5.000 X 30.000
Phic
Thuong ~ Hoa - 20.000 X 60.000
Déan Hoa
Hoa Phic — Dan 10.000 X 40.000
Hoa
Hoa Son — Dan 10.000 X 50.000
Hoa
Tai Hepa, Hwong Son, Ha Tinh
Hepa — Trung tam | 30 | 4 55, X 20.000
—Hepa
Hepa—Son Kim 1 28 1 11 599 X 15,000
—Hepa
Hepa—SonKimll | 30 | 14 599 X 15.000
—Hepa
Hepa — HTX LN |30
T Son— Hepa 10.000 X 15.000
Yén Trung - X | x 40000 | 15.000
Trung Tam
Yén Trung - Pho X | x 25000 | 10.000
Chéu
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Cung dwong

Xang
Xe may

Phwong tién sir dung

Miic kinh phi 4p dung (dong)

Tau |4 Otoé | Po

Tau

Xeodm

Oto6

bo

Phé Chau — Trung
Tam

20.000

10.000

Trung Tdm - Vinh

25.000

Phd Chéu — Vinh

20.000

Phd Chéu — B.Vot

15.000

Trung Téam -
B.Vot

20.000

Pong Lé — Yeén
Trung

15.000

Xang xe
méy/théng

200.000

Tai Simacai — Lao Cai

Vung |

35.000

Vung Il

30.000

Vung 11

25.000

Phu cap xing xe
méy VP/thang

200.000

Tai Hanh Dich

Phu cap xing xe
méy/théng

200.000

HN- Qué Phong

90.000

Qué Phong- Vinh

35.000

Qué Phong -
UBND x& Hanh
Dich

20.000

UBND x& Hanh
Dich — Na xai

20.000
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Phwong tién sir dung

Miic kinh phi 4p dung (dong)

Cung duong Xing
Xemay | ray g(ri Oté6 | Po Tau Xeém | Oto PO

Tai Son La
Chiéng Hac — Yén X 40,000
Chéu )
Chiéng Péng -
Yén Chau X 40.000
On oc - Chiéng X ~20.000
Hac
Phieng Khoai  — X |x 140,000 | 50.000
Yén Chéau
Tai Ha Noi
Xang xe may tai
Ha Noi 200.000
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