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PHUNG DUONG THIEN NHIEN

THONG TIN TUYEN DUNG

QUAN LY TAI CHINH

Ngay bat dau: Ngay sau khi trang tuyén

Thoi han hep ddng: Dai han

Loai cong viéc: Toan thoi gian

Pia diém: Lam viéc tai Van phong Ha Noi va cac van phong thuc dia, cac dia diém dy an khi duoc
yéu cau

Mitc lwong: Theo thoa thuan

Chirc danh: Quan 1y tai chinh

Han ndp hd so: 30/6/2022

Nhiém vu va trach nhiém:
Quan ly tai chinh 1am viéc duéi sy phan cong va giam sat tryuc tiép caa Vién truong (va/hoic ngudi
duoc uy quyén). Quan ly tai chinh tuan thu dang din cac nguyén tac tai chinh ké toan dugc phap
luat quy dinh, va theo cac quy dinh, chinh sach cia Vién SPERI va cac ddi tac tai chinh ma Vién
hop tac.
Cac nhiém vu chinh bao gém:
e Phdi hop véi céc bo phan chuyén mén, vin phong xay dung ké hoach tai chinh 6 thang, 1
nam trinh Vién truéng phé duyét;
e Theo ddi, giam sat trién khai cac ké hoach tai chinh da dwoc phé duyét dam bao ding tién
d6 va cam két hop tac giira Vién va cac ddi tac tai chinh;
e Quan ly dong tién dinh ky hang thang dé dap tng kip thoi cac hoat dong caa Vién;
e Lap cac béo céo tai chinh theo cac ky chuyén tién tuan thu mau caa cac déi tac tai chinh ma
Vién hop tac;
e Phdi hop véi don vi kiém toan va kiém tra bao céo kiém toan 6 thang, 1 nim cua cac du an
va béo c4o kiém toan t6 chirc hang nam trudc khi phat hanh;
e Cung cip s6 liéu tai chinh dé hoan thanh cac bao céo hang nim theo quy dinh tir cac co
quan gquan 1y nha nudc;
e Hudng dan va giam sat viéc thyuc hién Quy ché tai chinh cua cac bo phan, can bo trong Vién
dam bao tuan thu cac quy dinh cua Vién va Luat Ké toan;
e Kiém tra, xac nhan quy trinh kiém k& quy tién mat hang thang gitra ké toan va thi quy dam
bao tién mat khép vai s6 ton trén sb sach ké toan;
e Sirdung ban quan ly trén phan mém ké toan dé cap nhat thuong xuyén céc bang can di ké
toan, béo c4o dong tién va bao céo cdng no giira cac du &n, céng no thué cua té chac nham
quan ly hé théng tai chinh minh bach, hiéu qua;



e Bao cao Vién truong kip thoi vé tinh hinh tai chinh cua t6 chirc hang thang, hang quy (s6
du cac du &n, sb du tién mat, tinh hinh quyét toan tam wng, cac khoan phai tra, ...) dé Vién
tredng cap nhat va co nhitng dinh hudng kip thoi;

e Cap nhat, bd sung, trinh Vién truong phé duyét quy ché tai chinh cua Vién khi c6 dé nghi
can bd sung, thay doi tir yéu cau cong viéc thu:c tién;

e Xay dung ngan sach cac dy 4n méi theo yéu cau tir noi dung van kién dur an. Kiém tra, trinh
Vién truong phé duyét cac hop ddng duy an tir cac dbi tac tai chinh dam bao tuan tha cac quy
ché cua t6 chirc va céc luat lién quan;

e Di cong tac tai cac viing hoat dong du an va vin phong thuc dia caa Vién theo yéu cau;

e Tham gia cac cong viéc, nhiém vu khac caa t6 chic theo sy phan cdng cua Vién truong
hoac ngudi duoc ay quyeén.

Y&u cau trinh d9 téi thiéu
e Bing dai hoc chinh quy vé tai chinh, kinh té hozc ké toan.
e C0 it nhat 2 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan ly tai chinh du &n va/hoic ké
toan du &4n. Uu tién &ng vién c6 kinh nghiém lam viéc quan ly tai chinh tai cac to chic phi
chinh phu.

n

e CO kinh nghiém Iam viéc vai phan mém ké toan, doc hiéu cac bao céo tai chinh;
e Sir dung may tinh thanh thao (Word, Excel, PowerPoint,...);

e Co6 kinh nghiém lam viéc doc 1ap, sap xép cong viéc theo thir ty wu tién;

e Co0 kinh nghiém lam viéc nhém hiéu qua;

e Viétva giao tiép tiéng Anh tét.

Thai dé
e Trung thuc, can than, minh bach:;
e Cham chi, nang dong, doc lap;
e Kién dinh, biét lang nghe, than thién va biét gitp d& moi nguoi.

Yéu cau khac

e Co tu duy logic, c6 tim nhin, phuong phap 1am viéc khoa hoc; ¢6 ning luc téng hop, phan

tich va du bao;

e C0 kha niang phat hién nhitng thach thuc, thuan loi, van dé mai, khé va nhiing han ché, bat
cap trong thuc tién; manh dan dé xuit nhitng giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat
huy, thiic day hoic théo g&;

Chap hanh nghiém tdc sy phan cong cua to chirc va hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao;
Pham chét dao duc trong sang; song trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di;

Tam huyét, c6 trach nhiém véi cong viéc; cd tinh than doan két, xay dung, guwong mau;
Pu sirc khoe dé 1am viéc on dinh, thuong xuyén.

NOP HO SO

Céc tng vién quan tam vui 1ong giri CV, vin bang va anh chup chéan dung gan ddy nhat (trong vong
6 thang) 4 x 6 cm t6i dja chi ttbyensperi@gmail.com. Tiéu dé email can ghi rd: Ho so tuyén dung
chuec danh Quan ly tai chinh — Tén cua wng vién.

Vui long khdng lién hé qua dién thoai.

Vién SPERI chi lién hé vai cac tmg vién du tiéu chuan dé tiép tuc 1am bai thi tuyén.
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